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https://portaleventos.uffs.edu.br/index.php/JORNADA/login

Acesse o sistema através do link:

ou entre em contato com o suporte: prograd.dbib@uffs.edu.br

Problemas com login/senha?

Para recuperar as informações clique no link:
https://portaleventos.uffs.edu.br/index.php/JORNADA/login/lostPassword

e utilize seu e-mail institucional 

https://portaleventos.uffs.edu.br/index.php/JORNADA/login
https://portaleventos.uffs.edu.br/index.php/JORNADA/login/lostPassword
https://portaleventos.uffs.edu.br/index.php/JORNADA/login/lostPassword


Verificar o template

Verificar os metadados

Designar o editor de seção

Enviar o trabalho para avaliação

Ao acessar a submissão, o Editor-chefe do Campus possui as
seguintes tarefas:

Editor-chefe do
Campus

Essas tarefas estão especificadas nas próximas telas.



Você visualizará os
trabalhos submetidos
ao seu Campus na aba
Fila.

Clique em “Visualizar”
para ter acesso ao
trabalho.

Análise da submissão01
Editor-chefe do

Campus

Ao fazer login no
sistema, você será
direcionado ao Painel
de Controle.



Editor-chefe do
Campus

Verifique se o trabalho está com o template correto.



Editor-chefe do
Campus

Clique em Publicação para verificar os metadados da submissão.



Os metadados que precisam estar
preenchidos são:

Título
Resumo
Coautores
Área do conhecimento
Palavras-chave
Agências de fomento, caso
necessário
Seção

Caso o editor do Campus necessite alterar alguma informação, é necessário clicar em salvar.

Editor-chefe do
Campus



Editor-chefe do
Campus

Clique em Fluxo
de Trabalho para
continuar
trabalhando
nesta submissão.



Editor-chefe do
Campus

Clique em Designar para selecionar um editor de seção a essa submissão.



Localize o editor de seção, escolha a
mensagem "Editor Assign

Submission" e clique em ok.

Editor-chefe do
Campus



Editor-chefe do
Campus

Clique em Enviar para Avaliação, caso esteja tudo correto.



Editor-chefe do
Campus

Não há necessidade de
notificar os autores
que o trabalho será
enviado para a etapa
de avaliação. 

Dessa forma, apenas
clique em Ignorar este
e-mail.



Editor-chefe do
Campus

Nesta tela
clique em Gravar
Decisão.

Após, aparecerá a
seguinte mensagem

Clique em “Ver todas
as submissões” para
retornar a sua fila de
trabalho.



Editor-chefe do
Campus

Perceba que a etapa da submissão mudou para “Avaliação”.

Enquanto editor-chefe do Campus, você continua tendo acesso a essa submissão.
Entretanto, a partir da etapa Avaliação o trabalho passa a ser de responsabilidade
do editor de seção.



ef

Fim da participação do
editor-chefe do Campus



Encaminhar o trabalho para o avaliador

Solicitar correções ao autor

Verificar se as correções sugeridas pelo avaliador foram

acatadas pelos autores

Aceitar submissão

O editor de seção possui as seguintes tarefas:

Editor de seção

Essas tarefas estão especificadas nas próximas telas.



Clique em Adicionar
avaliador.

Avaliação do trabalho02

Não clique no botão "Nova
rodada de avaliação"

Editor de seção



Editor de seção

Localize o avaliador.

É possível utilizar o
buscador para filtrar
os avaliadores.

Selecione o avaliador
adequado.



Editor de seção

Clique em Adicionar
avaliador.

* Imagem meramente ilustrativa



Editor de seção

Aguarde a resposta da avaliação para
continuar o trabalho nesta mesma

submissão.

Na próxima tela já teremos a avaliação
concluída.



Solicitação de correções03
Editor de seção

Se houver apontamentos do
avaliador, clique em Solicitar
Modificações.

Para os trabalhos já avaliados,
leia a avaliação.
 

Caso o avaliador aceite o
trabalho sem solicitar correções,
pule para o passo 04.



Editor de seção

Clique em Próximo.



Editor de seção

1 - Clique em
+ Inserir
Conteúdo.

2 - Na sequência
clique no primeiro
Inserir.



Editor de seção

Se o avaliador
anexou algum
arquivo com
correções, clique
em Anexar
Arquivos.

Clique em
Anexar arquivos
de avaliação
(figura2)

 Clique em
Continuar.



Editor de seção

Nesta tela é possível enviar
uma notificação de
agradecimento ao avaliador.
Para isso, clique em Gravar
Decisão.

Essa etapa é opcional. Para
não enviar o e-mail de
agradecimento ao avaliador,
clique em Ignorar este e-
mail.



Editor de seção

Clique em “Ver todas
as submissões” para
retornar a sua fila de
trabalho.



Editor de seção

Aguarde até que o autor submeta o
trabalho corrigido para finalizar esta

submissão.

Na próxima tela já teremos a resposta
do autor.



Editor de seção

Baixe o arquivo
para verificar as
alterações.



Aceite do trabalho04
Editor de seção

IMPORTANTE

No passo 3, caso o
avaliador tenha
aceitado o trabalho
sem solicitar
correções, apenas
clique em Aceitar
submissão.



Editor de seção

Clique em Continuar para
notificar os autores.



Editor de seção

Clique em Ignorar este e-
mail.

Na sequência clique em
Gravar Decisão.



Editor de seção

Clique em “Ver todas
as submissões” para
retornar a sua fila de
trabalho.



Editor de seção

Perceba que a etapa da submissão mudou para “Edição de Texto”.

Enquanto editor de seção, você continua tendo acesso a essa submissão.
Entretanto, a partir da etapa Edição de Texto o trabalho passa a ser de
responsabilidade do editor geral (DPE).
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Fim da participação do
editor de seção



Editoração final 

Upload dos arquivos finais

Agendamento das submissões

Publicação dos Anais

O editor geral (DPE) possui as seguintes tarefas:

Essas tarefas estão especificadas nas próximas telas.

Editor geral



Faça download do
arquivo final e crie
sua versão em PDF.

Clique em Enviar
para Editoração.

Envio para editoração05
Editor geral



Editor geral

Selecione a opção
Ignorar este e-mail.



Editor geral

Clique em Gravar
Decisão.

Após, aparecerá a
seguinte mensagem Clique em Ver submissões

para continuar trabalhando
nesta submissão.



Editor geral

Ao chegar na etapa
de Editoração clique
em Agendar para
Publicação.



Editor geral

Clique em Composição
Final e no botão
Adicionar composição
final. 

Após, faça o upload do
arquivo final em PDF.



Editor geral

Preencha o Rótulo
com PDF e clique
em Salvar.



Editor geral

Clique em Continuar /
Continuar / Concluir.

Clique em Enviar
arquivo e faça o upload
do arquivo em PDF.

Selecione um
componente do artigo.



Editor geral

Com a composição
final concluída,
clique em Agendar
para Publicação.



Editor geral

Selecione a edição e
clique em Salvar.

Após, clique em
Agendar para
Publicação.



Editor geral

Acesse
Edições/Edições
futuras e clique em
Publicar edição.

Observação: Antes
da publicação, é
recomendado pré-
visualizar a edição
para identificar
possíveis erros.
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EMAILprograd.dbib@uffs.edu.br

Problemas com login/senha ou com a
plataforma?

Entre em contato com o suporte técnico:
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